北京师范大学环境学院本科生请假申请表
	姓名
	
	学号
	
	入学年月
	年         月

	年级
	
	专业
	
	手机
	

	请假起止日期
	自      年    月    日     时
至      年    月    日     时

	请假原因
	（可另附A4纸说明）


	本人承诺：

我已阅读备注相关内容，自愿遵守相关规定。
本人签字：

年    月    日
	班主任意见：

班主任签字：
年    月    日

	院系意见：

负责人签字：

（公章）
年    月    日
	本科生工作处意见：

负责人签字：

（公章）

年    月    日

	学校意见：

负责人签字：

（公章）

年    月    日


备注：此表一式两份，留院系一份，本人一份。
请假：①学生应自觉遵守学习纪律，上课不迟到、不早退。因病或其他原因不能参加教育教学计划规定的活动时，应事先办理请假手续并获得批准；      
②学生请假三日内由班主任批准；一周以内由院系主管领导批准；超过一周报本科生工作处批准，超过两周报本科生工作处，由主管校领导批准；
③学生假期满应及时办理销假手续，请假期满仍不能回校学习者，应根据请假总时长，办理续假手续并附相关书面材料，返校后本人持表向班主任和院系教务老师销假；
④因伤病请假须附校医院或二级甲等（含）以上医院诊断证明。
